NAVODILA ZA UPORABO OFFICE 365 preko storitve
OBLAK 365

Resitev Office 365 je komplet storitev in orodij, ki omogoca brezpla¢no sodelovanje in
uporabo vsem u€encem in uciteljem na nasi Soli. V €asu trajanja izobrazevanja je u€encem
brezplac¢no na voljo polna zbirka Office 365, ki vklju€uje spletno uporabo programov
Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, OneNote, Publisher in Access, spletno
shrambo podatkov v aplikaciji OneDrive.

Prenos zbirke MS Office na 5 racunalnikov ali mobilnih naprav pa bo omogocen v letu
2021 oz. kakor hitro nam bodo dodelili licence!

Za dostop do aplikacij zbirke Office 365 je potrebna prijava preko storitve Oblak
365 (drugace dostop do Office 365 ni omogocen).

KAKO SE PRIJAVIMO?

Najprej se prijavite v Oblak365 s svojimi AAI uporabniSkimi podatki.

Na spletnem naslovu: https://0365.arnes.si/ izberete Prijava.

(\’)Oblak 365 Oresitvi Uenci~  Uditeli~ Sola~  Pogostavprasanja aPrijava



https://o365.arnes.si/

Odpre se prijavni obrazec:

I. Pois¢ete: Osnovna Sola Korena

il. Vnesete uporabnisko ime in geslo (AAI podatki)

iii. Izberete DA, NADALJUJ

# I1ZBERITE DOMAEO ODCANIZACIIO )
OSNOVNASOLAKORENA | ..
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& PoMOC
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Edhelpdesk@arnes.si
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Prijava

# PoMOC ‘ ravkar se nameravate prijaviti v storitev Arnes Splet. Med postopkom prijave bo IdP
EAhelpdesk@arnes.si 'te] storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem
™+386 14798800 strinjate?

B Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI ARNES SPLET

Priimek
Lustek




Ko se prvic prijavite se vam naloZijo vse storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve

a

S 5

Microsoft Office 365
Enotna vstopna totka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive
Digitalna shramba za vase dokumente, ki
jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

Microsoft Sway
Ustvarite vizualno privlacna glasila,
predstavitve in dokumente.

(\’) Oblak 365 O resitvi Ucenci +  Ucitelji ~ Sola ~ Pogosta vprasanja
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Microsoft Office 365 ProPlus
Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje racunalnike.

Microsoft Qutlook
Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
drugih informacijah.

Microsoft Teams
Organizirajte spletno srefanje in nanj
povabite udeleZence.

Uporabnik
& Anja Lustek
anjal@ostpavcka.si

& staff
£ 31.12.9999

/& Nastavitve ratuna

& Dodatno preverjanje varnosti

Ustvarjaj z Office 365

Office Word Office Excel

Office PowerPoint

Office OneNote



V uporabniskem srediScu storitve OBLAK 365 lahko izberete sledece:

e Microsoft Office 365 — za dostop do obla¢nih orodij Office Word, Excel,
PowerPoint ipd.

e Microsoft OneDrive — za dostop do hrambe dokumentov, deljenje dokumentov in
skupno ustvarjanje dokumentov

e Microsoft Outlook — za dostop do elektronske poste z domeno nase Sole
Ko izberete eno izmed moznosti, se vam na naslednjem koraku izpise spodnje obvestilo.

Ponovno kliknete Da, nadaljuj.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - ostpavcka.si.

Med postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije
o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

® Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP

VAS|I PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI MICROSOFT OFFICE365
BRIDGE - OSTPAVCKA.SI

schacUUID
40721d06-59d6-4f4e-8553-927b5582febd

Potem se pojavi $e eno obvestilo.

Izberite poljubno (Da, ce zelite ostati vpisani 0z. NE, ¢e ne zelite ostati vpisani).

B® Microsoft
ncesar@ucenec.ostpavcka.si
Ali zZelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanijsate Stevilo pozivov k
vpisu.

|| Tega ne kazi ve¢




V naslednjem koraku Se izberete storitev, do katere Zelite dostopati (npr. ¢e kliknete Word,
se vam odpre urejevalnik besedila. V urejevalnik vnaSate vsebino, ki se samodejno
shranjuje. Do vseh ustvarjenih datotek pa dostopate v storitvi OneDrive).
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Pojasnilo:

prenehanje dostopa do storitve Office 365

Uporabniku upravicenost do licenc potece s prenehanjem solanja na nasi soli
(konec 9. razreda, prestop na drugo Solo, predCasno prenehanje Solanja na
nasi Soli). Takrat se uporabniku odvzamejo licence in uporabnisko ime,
vsebine uporabnika pa se brisejo.

Sola NE ODGOVARJA za morebitno izgubo podatkov ali dokumentov v
oblaku med uporabo ali ob prenehanju uporabe servisa Office 365!




